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اعلان خارجي - رقم 15/ 2022

الل الیعي الدائرة الحكومیة

م لان الوظیفة

م لان بالریس المسمى الوظیفي وفق اللائحة

الشروط الوظیفیة
• أن ین القم حاصل على شهادة الالریس بعل لا یقل ع (80 %) في أح الات اللبة

.(MS Office) امجب وخاصة باسام الإجادة اس •
.وال وال رة على الالق •

.قاریابة الإجادة ك •
• القة في العل وإنازه بعة وكفاءة عالة.

• القرة على حل الاكل الي تأ أثاء تأدیة العل.
• معفة جة باللغة الإنلیة.

.یوح الفل بال الفعال والعرة على الاتق •
• تل الولة وی الف في الاقف الارئة.

• القرة على تل ضغ العل.
المهام الوظیفیة

• ت وته كافة الثائ والات العلقة بالاجاع ومابعة تف الائج.

• ال مع الاب والراء ذو العلاقة وتلغه بع ومان الاجاع وجول الاجاع، وتغیها ع السائل
اللجة الاحة.

• ال مع الون الإداریة في الل لف اللجات والافة.

• ال مع العلاقات العامة في الل لغة الاجاعات إعلاماً.

• كابة ماض الاجاعات وتقعها م ذو العلاقة، ومابعة تف الصات الاردة فها.

• أرشفة ماض الاجاعات والثائ العلقة بها وتفها بیقة یهل الصل لها، وإرفاقها إلوناً.

• إعاد وت القاری الوریة الاصة باللة، وتقاری الإناز.

• القام بأ مهام أخ یلف بها في مال عل اللان

التخصصات المطلوبة

• بالریس ادارة اعال
• بالریس الادارة والیاده
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• بالریس ادارة الاعال الالونة
• بالریس ادارة تلجة

• بالریس تلجا إدارة الأعال
• بالریس ن معلمات إداریة ـ كلة الإدارة والیل

• بالریس الادارة الالونة
خاص بذوي الاحتیاجات الخاصة

الحالات الصحیة المسموحة للتقدم للوظیفة

 حكي [ ب ف سفلي - ت الكة ] حكي [ ب ف سفلي - فق الكة ]

 حكي [ شلل في سفلي ] حكي [ خلع ولادة ف سفلي ]

 حكي [ ب ف سفلي - أصابع ] حكي [ تهات خلقة ف سفلي ]

 حكي [ ب ف سفلي - قم ]

بیانات التعیین في حالة التثبیت / سیكون التعیین على

الامة الدرجة الــانـة الفئة

• علاوة عة العل : %25

ملاحظات/

یأ الل للفة أعلاه یم 05/12/2022 ویهي 19/12/2022 م.

.لاح في وق فان الیارها للإح وفاة للات اللال الإعلان ع س

س اسعاد القم غ الاب للو م قل لة مة.

.لاح قابلات في وقانات و/أو الالام عم الإعلان ع س

للل للفة اعلاه ع المات الإلونة ... اضغ ها

https://ssoidp.gov.ps/sso/module.php/core/loginuserpass.php?AuthState=_8284b51ea88928a5a491a79c4cc95ddfeb29c28c52%3Ahttps%3A%2F%2Fssoidp.gov.ps%2Fsso%2Fsaml2%2Fidp%2FSSOService.php%3Fspentityid%3Dhttps%253A%252F%252Feservices.diwan.ps%252Fmtit%252Fsso%252Fmetadata%26cookieTime%3D1663142403%26RelayState%3Dhttps%253A%252F%252Feservices.diwan.ps%252F

