
 

بطاقة الوصف الوظیفي

2 ة 1 مصف

باح شعي المسمى الوظیفي

%25 علاوة طبیعة العمل الامة الدرجة الــانـة الفئة

دراسة الاو واللات العة القمة، واتاذ القار أما بفها أو قلها لح مضع
للق السي، أو تیلها للهات الة. ملخص الوظیفة

1. دراسة ال أو اللة العة شلاً للأك م أن ال أو اللة مقمة وف القارات
واللائح الاة ، وإبلاغ الا بالد الأولي على له بالقل أو الف ح الة الص

علها في دلل الاجاءات.
2. دراسة ال أو اللة العة مضعاً والق مها واتاذ قار بقلها أو رفها أو

وائیلها لدة، أو تة البة خلال اللات الوال ثائال الاس ل ولها الق
الاو في السات المة.

3. عق جلات اساع للل والهة الل مها.
4. إعاد وصاغة الاسلات السة الاصة بال أو اللة العة وماقها مع جهات

الاخاص.
5. تی العلمات الأساسة والثائ والعلمات العلقة بضع اللة أو ال العة
اللازمة لاسال إجاءات الق واتاذ الإجاءات اللازمة للل علها م الهات العة

ح القارات واللائح الاة للعل.
.سام الة على العة اللأو ال ل الاءات ع6. إدخال إج
7. إعاد تقی اغلاق ال أو اللة العة واعاده ح الأصل.

8. إلاع الا على میات س العل لله، وإبلاغه بالة الهائة.
9. الالام بالعلات الاصة بالفا على سیة الاو واللات.

10. الفا على علاقات عل جة وإیابة مع كافة الهات الي لها علاقة بإجاء الققات.
.سام الل والة للعااذج الیلات على الاحات وتعاق ی11. تق

12. القام بأ مهام أخ یلف بها في مال العل.

مهام الوظیفة

متطلبات إشغال الوظیفة

ماج الحد الأعلى للمؤهل
العلمي

بالریس(الیعة الاسلامه، القاء العي، الیعة والقانن مدوج،
الیعة، دراسات اسلامة، الیعة والقانن، اللغة العبة والراسات
الاسلامة، الراسات الیة، القآن والراسات الاسلامة، القاء

والاسة العة)

الحد الأدنى للمؤهل
العلمي

القدرات والمهارات المهنیة

اعلان داخلي 17/2023



 

2 ة 2 مصف

1. معفة جة بالیعات الة للعل وبالیعات الفلة بل عام.
.ل جها بابعقها ومال وتالأع رة على ت2. الق

3. إجادة اللغة العبة
4. معفة باللغة الإنلیة.

MS Office. امجب وخاصة باسام الة باسفة ج5. مع
.قاریابة الرة على ك6. الق

القدرات والمهارات الشخصیة

.یوح الفل بال الفعال والعرة على الات1. ق
2. تل الولة وح الف في الاقف الارئة.

3. الغة في العل وتی الات.
4. القرة على تل ضغ العل.

اعلان داخلي 17/2023


