
 

بطاقة الوصف الوظیفي

2 ة 1 مصف

مهس مانا المسمى الوظیفي

%60 علاوة طبیعة العمل الابعة الدرجة الــانـة الفئة

اعات ومف ومت ة مانال الاصفات الأعات وماول كوج اماد تإع
ومافة الی وشة الف الي وشة الاه الودة للاني ومابعة تف الأعال مع

دائة الإشاف والاركة في اللان الفة.
ملخص الوظیفة

1. الاركة في إعاد ماریع القان والأنة والعلات الاصة ب العل في الالات
الفة الانة.

2. إعاد الات الهسة للیات الانة للاني العامة (تف، ماع، مات
الب، مافة الی، شات الاه والف الي وماه الأمار).

3. إعاد جاول الات للأعال الانة.
4. إعاد الاصفات الفة للأعال الانة وللعات الانة اللب شائها.

5. مابعة تف الأعال الانة (تك، تغل، صانة، تف تعلات فة) بالعاون مع
الهات الة.

6. الاركة في اللان الفة ذات العلاقة ولان الاسلام الابائي والهائي.
7. مابعة تف قع الغار للعات الانة وف الاصفات بالعاون مع جهات الاخاص.

8. إصار الأوام الفة للعامل في الرش وأماك العل وف الاخاص.
9. رفع الاقاحات والصات بان تی العل وتقی خمات أفل للهر.

10. وضع الأس والعای له الآلات والكات والعات الانة.
11. إعاد خ الانة الوریة والارئة ومابعة تفها.

12. وضع خة الاحاجات الیة م قع الغار والیت والإارات والة.
13. إعاد القاری الوریة ع انازات الائة ووسائل تیها.

14. إعاد مات جاول الات والاصفات.

15. الإشاف على الأعال الانة بل في.
16. القام بأ مهام أخ یلف بها في مال العل.

مهام الوظیفة

متطلبات إشغال الوظیفة

ماج الحد الأعلى للمؤهل
العلمي بالریس(هسة مانة) الحد الأدنى للمؤهل

العلمي

القدرات والمهارات المهنیة
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2 ة 2 مصف

1. معفة جة في كابة القاری الفة الاصة بالعل.
2. معفة جة بإدارة الاریع الهسة.

3. القرة على تق الأعال الانة القمة م الات الاساریة.
MS Office. امجب وخاصة باسام ال4. إجادة اس

5. القرة على اسام بامج الام اللفة.
6. إجادة اللغة الإنلیة.

القدرات والمهارات الشخصیة

.یوح الفل بال الفعال والعرة على الات1. ق
2. تل الولة وح الف في الاقف الارئة.

3. الغة في العل وتی الات.
4. القرة على تل ضغ العل.
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