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 بطاقة الوصف الوظيفي

 ديوان الموظفين العام الدائرة الحكومية
 قواعد البياناتدائرة مدير  المسمى الوظيفي

 %50 علاوة طبيعة العمل C الدرجة الأولى الفئة
  الدائرة الحاسوب وتكنولوجيا المعلوماتوحدة  العامة الإدارة

  الشعبة  القسم
 مدير وحدة الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات ❖ المسئول المباشر

 المسئوليات الإشرافية
 .تحليل النظم والتوثيققسم  ❖
 .برمجة قواعد البياناتقسم  ❖
 إدارة قواعد البيانات. قسم  ❖

 ملخص الوظيفة

بتحليل الأنظمة والبرامج المحوسببب ةت وتمبببمكل قكاعل اوايد البكاناا والكاا الرها بي  ا تختص الدائرة 
وتأمي  ا وتقييد الوصببببببببببببوي هلي ا ولماوت ا م  الوصببببببببببببوي ءير الكببببببببببببري   وهرم ة ا  را اا واعوا  
الاسبببببببببببببتلقماا القخمة لقرا ة وتخلب  وملال ة البكاناا وتوتيراا ليتل اسبببببببببببببتخدام ا م  ابل البرامج 

التطبكقاا الخاصبببببة بدوواو الموالي  اللاأ  وتأمي  نتببببب  التكاعكة م  اوايد البكاناا واسبببببتر اي ا و 
ي د الضبببببرواة  فا اببببباتة الى اللمل يلى اها اوايد البكاناا لتحقيب تنامل البكاناا يلى المتبببببتو  

 الحكوم  والوع   

 
 مهام الوظيفة

 المتللقة فحوس ة ا را اا ويملكاا الدوواو المكااكة ت  ايدا  خطا التحوي الالنترون   ❖
الاشراف يلى تحليل الواائف المتللقة بتطوبر الانظمة والبرامج المحوس ة وتقاً ل ماذج التحليل  ❖

 الملتمدة 
ومتافلة تكغيل ا وتقييد  الدوواو فأنظمةالتممكل وا شراف يلى اوايد البكاناا الخاصة  ❖

 لنل متتخدأ الوصوي هلي ا م  خقي صقلكاا محد ة 
ا شراف يلى يملكة ال ت  الالتكاع  لقوايد البكاناا والتأعد م  سقمة ال ت  وتقاً لتكاسة  ❖

 ال ت  الالتكاع  الحكومكة الملتمدة 
اها اوايد البكاناا بي   وواو الموالي  اللاأ والوخاااا الأخر    را  يملكاا متافلة  ❖

 المطافقة والتنامل فكما بي  ا 
المتللقة فالدوواو ام  اايدة البكاناا المركلبة لقستلا ة م  ا  البكانااالاشراف يلى اتالة  ❖

 وتقا لتكاسة الت ا ي الحكومكة الملتمدة 
برم ة وتطوبر الدواي البرم كة الخاصة المرت طة فقوايد البكاناا والخاصة بتطوبر الانظمة  ❖

 والبرامج المحوس ة 
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 ي  البكاناا المتوترة ت  اايدة البكاناا  توتير التقاابر وا لمائكاا ❖
واللمل واماو استمراا يمل اوايد البكاناا فالنلا ة والللالكة  البكاناامراق ة أ ا  اوايد  ❖

 المطلوهة 
 الاشراف يلى يملكاا تت يل الألداث والاستلقماا واللملكاا الت  تتل يلى اايدة البكاناا  ❖
كبدول التكاع  لقايدة البكاناا  (Replica)خبة ف يلى هنكا  اايدة بكاناا مواراالاش ❖

 الأساسكة 
ت  هيدا   ليل استخداأ للخدماا والبرامج  اخل الوخااة وتوثكق ا وتوصكف الم اأ  كةالمكاا  ❖

 الأساسكة ل ا 

  اللملأي م اأ أخر  يكلف ب ا ت  م اي  ❖
  ❖ مسئوليات أخرى 

 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي
الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 برامج الهندسةألد 
)ا دسة الحاسوبت ا دسة البرم كاات ا دسة الحاسوب والاتمالاات ا دسة 

ت ا دسة ال ظل الذككة والحاسوبت ا دسة الذكا  الم اي ت أنظمة الحاسوب
ت ا دسة أم  المللوماا التيبران ت ا دسة ا دسة الأنظمة والأ  لة الذككة

 (أم  المللوماا المحوسب
 معلوماتالأحد برامج تكنولوجيا أو  

)برم ة تن ولو كا يلوأ تطبكقكةت نظل مللوماات تن ولو كا الوسائا المتلد ةت 
علكة تن ولو كا المللوماات تن ولو كا المللوماات يلوأ -الوسائا المتلد ة

الحاسوبت نظل تن ولو كا المللوماات تطوبر البرم كاات تن ولو كا المللوماا 
ل الحاسوبت أنظمة المللوماا الحاسوهكةت تطوبر نظل والاتمالاات يل

علكة -الحاسوبت برم ة الحاسوب والأنظمة ا لنترونكةت نظل مللوماا ه اابة
تن ولو كا المللوماات الوسائا المتلد ة التطبكقكةت تن ولو كا الك كاا 

  وال واتف ال قالةت الحاسوب وتن ولو كا المللوماات الحوس ة التطبكقكةت الذكا
الاصط اي ت تق كاا المللوماات تن ولو كا المللوماا المحوس ةت تن ولو كا 

 الوبب وأم  المللوماات يلل البكاناا والذكا  الاصط اي ( 

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ما تتير

 س واا ت  مواع هشرات   3ت م  ا  ه ااة اوايد البكانااس واا يلى الأال ت  م اي  5خبرة   ❖ الخبرة العملية
  (OCP, MCDBA, MCPDيلضل م  لديه ش ا ة يالمكة مثل ) ❖ شروط أخرى للوظيفة

\ 
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 القدرات والمهارات المهنية
   يدة ت  م اي ا ااة اوايد البكاناا ملرتة ❖

  (Oracleملرتة  يدة ت  م اي البرم ة بلغاا ) ❖
  Version control systemsملرتة  يدة ت  ه ااة واستخداأ برامج التحكل فا صداااا  ❖
  Documentationملرتة  يدة ت  برامج التوثيب  ❖
  ه ا ة اللغة ا ن ليلبة  ❖
 القداة يلى التخطكا وواع الأاداف وككفكة تحقكق ا فككل سلكلت ومتافلة ت ليذ الخطة  ❖

 القداة يلى قكا ة ترق اللمل وتوخبع الم اأ  ❖

 اللمل القداة يلى لل المككقا ا  اابة الت  تطرأ أث ا  تأ ية  ❖
  (MS officeبرامج ) يدة ت   ملرتة ❖

 القدرات والمهارات الشخصية
 اداة يلى الاتماي الللاي واللمل بروح اللربب  ❖
 الموااف الطاائة  ت التمرف  ولت المتؤولكة  تحمل ❖
 القداة يلى تحمل اغوط اللمل  ❖
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