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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة الاتصالات وتكنولوجيا المعلومات ✓ الدائرة الحكومية
 دائرة أمن المعلوماتمدير  ✓ المسمى الوظيفي

 %50 طبيعة العملعلاوة  C الدرجة الأولى الفئة

 - الدائرة الإدارة العامة لمركز البيانات الحكومي الإدارة العامة

 - الشعبة - القسم
 مدير عام الإدارة العامة لمركز البيانات الحكومي. ❖ المسئول المباشر

 المسئوليات الإشرافية

 قسم أمن نظم التشغيل. ❖

 قسم أمن التطبيقات وقواعد البيانات وأمن المستخدمين. ❖

 قسم المتابعة وفحص أمن المعلومات. ❖

 قسم أمن الشبكة الحكومية. ❖

 ملخص الوظيفة
إجراءات الأمن والحماية الدورية على الشبكة والأنظمة الحكومية والشبكة الداخلية  متابعة ❖

 ويوفر آليات لضمان حماية البيانات من الفقدان والتلف.

 
 مهام الوظيفة

 تنفيذ الخطة التشغيلية للدائرة. وإعداد ومتابعةفي إعداد الخطة الاستراتيجية  المشاركة ❖

 جميع أقسام وموظفي الدائرة. متابعة ❖
 تقارير نسب الانجاز بالدائرة. وإعدادمؤشرات الأداء  متابعة ❖
من وحماية متكاملة للأنظمة والشبكة الحكومية المحوسبة وللشبكة الداخلية أخطة  إعداد ❖

 كل دوري.للوزارة بش

 نظام رقابي شامل يضمن كفاءة وكفاية نظام الحماية والأمن والتفتيش الدوري لذلك. تطبيق ❖

إجراءات الأمن والحماية الدورية على الشبكة والأنظمة الحكومية والشبكة الداخلية  متابعة ❖
 آليات لضمان حماية البيانات من الفقدان والتلف. وتوفير

الوزارات والهيئات الحكومية بالسياسة العامة لأمن  آلية خاصة بمراقبة التزام وضع ❖
 المعلومات الحكومية.

الإجراءات  وتوفيرعلى عمل البيئة الفنية للحماية في مركز البيانات الحكومي  الإشراف ❖
 اللازمة لتحديثه المستمر.

 نظمة الحكومية والشبكة الحكومية.الأنظام النسخ الاحتياطية المتعلقة ب مراقبة ❖

خطط الطوارئ الخاصة بمواجهات المشكلات المتعلقة بأمن المعلومات عند حدوثها  وضع  ❖
 بشكل مفاجئ.
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الآليات الخاصة بالفحص الدوري للأجهزة والمعدات بخصوص الفيروسات والبرامج  توفير  ❖
 الخبيثة والاختراق.

 وتوقعهاها الاستشارات بإعداد الخطط المناسبة لمكافحة جرائم الانترنت والوقاية من تقديم  ❖
 التطورات في هذا المجال. ومتابعة

 مع الدوائر ذات الصلة في الوزارة وخارجها. التعاون والتنسيق ❖

 إعداد وتجهيز أنظمة أمن وحماية البيانات والشبكات والأنظمة الالكترونية. ❖

 في مجال العمل.يُكلف بها  أخرى  أي مهام ❖
  مسئوليات أخرى 

 

 متطلبات إشغال الوظيفة

الحد الأدنى  العلمي المؤهل
 للمؤهل

)هندسة الحاسوب، هندسة البرمجيات، هندسة  بكالوريوس
الحاسوب والاتصالات، هندسة أنظمة الحاسوب، هندسة 

النظم الذكية والحاسوب، هندسة أمن المعلومات 
 السيبراني، هندسة أمن المعلومات المحوسب(

الحد الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 موقع إشرافي.في سنوات  3منها  معلوماتأمن السنوات في مجال  5خبرة لا تقل عن   ❖ الخبرة العملية
  ❖ شروط أخرى للوظيفة

 ج\

 القدرات والمهارات المهنية

 .بها المعمول واللوائح والأنظمة بالقوانين الالمام ❖

 القدرة على حل المشكلات الإدارية التي تطرأ أثناء تأدية العمل. ❖

 .تقييم المخاطر من منظور الأمن السيبرانيالقدرة على إجراء  ❖

 اللغة الإنجليزية. إجادة ❖
 القدرة على إعداد التقارير والدراسات. ❖
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 القدرات والمهارات الشخصية

 قدرة على الاتصال الفعال والعمل بروح الفريق. ❖
 تحمل المسؤولية وحسن التصرف في المواقف الطارئة. ❖
 القدرة على تحمل ضغوط العمل. ❖
 القدرة على التعلم وتطوير الذات. ❖
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