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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة الأشغال العامة والإسكان ✓ الدائرة الحكومية
 مدير دائرة التصميمات الكهربائية ✓ المسمى الوظيفي

 %50 علاوة طبيعة العمل C الدرجة الأولى الفئة

 - الدائرة العمراني وتصميم المشاريعللتخطيط  الإدارة العامة

 - الشعبة - القسم
 للتخطيط العمراني وتصميم المشاريععام الإدارة العامة مدير  ❖ المسئول المباشر

 المسئوليات الإشرافية

 هربائية.إعداد المواصفات وجداول الكميات الكقسم  ❖

 قسم تصميم شبكات الاتصالات. ❖

 قسم تصميم كهرباء البنية التحتية. ❖

 قسم تصميم كهرباء الأبنية. ❖

 ملخص الوظيفة
الإشراف على إعداد المخططات وجداول الكميات وكافة وثائق العطاء المتعلقة بالكهرباء والشبكات 

 في مشاريع إنشاء وصيانة الأبنية والمرافق العامة والبنية التحتية.

 
 مهام الوظيفة

بشررربكات الكهرباء من إنارغ وهار ا الإشرررراف على يمرررميا وكعداد كافة المخططات الخاصرررة  ❖
 في مشاريع إنشاء وصيانة الأبنية والمرافق العامة.

الإشررراف على يمررميا وكعداد مخططات شرربكات ا يمررا ت والحاشرريع في مشرراريع إنشرراء  ❖
 وصيانة الأبنية والمرافق العامة.

وصرريانة  الإشررراف على إعداد كافة مخططات القيو والإنارغ وا يمررا ت في مشرراريع إنشرراء ❖
 البنية التحتية.

الإشرررراف على إعداد المياصرررخات الخاصرررة بكافة هعمال الكهرباء والشررربكات لفبنية والمرافق  ❖
 العامة والبنية التحتية. 

الإشراف على إعداد جداول الكميات لكافة هعمال الكهرباء والشبكات لفبنية والمرافق العامة  ❖
 والبنية التحتية.

قاق وثائق العطاء المشررررررررراريع لكافة هعمال الكهرباء والشررررررررربكات الإشرررررررررراف على مراجعة ويد ❖
لفبنية والمرافق العامة والبنية التحتية المقدمة لليزارغ والمعدغ من قبل المكايب الهندشرررررررررررررية 

 ا شتشارية.
يقديا الدعا الخني لمهندشررررررررررري الدائرغ في ملال هعمال الكهرباء والشررررررررررربكات لفبنية والمرافق  ❖

 تحتية.العامة والبنية ال
المشررررررررراركة في الللاا الخنية الخاصرررررررررة بشعمال الكهرباء والشررررررررربكات لفبنية والمرافق العامة  ❖

 والبنية التحتية.
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الإشررررررررررراف على إعداد الشررررررررررروك المرجةية لفعمال الكهربائية والشرررررررررربكات لتيفار الخدمات  ❖
 الهندشية من المكايب ا شتشارية.

لفبنية والمرافق العامة والبنية التحتية مع دوائر  متابعة ينخاذ كافة هعمال الكهرباء والشرررربكات ❖
 الإشراف باليزارغ.

التنسرررررراق مع دوائر التمررررررميا  ات التخمررررررمررررررات المختلخة في الإدارغ العامة لإنلاز وثائق  ❖
 العطاء على هكمل وجه.

 التنساق مع الإدارات العامة  ات العلاقة ليضع دراشات المشاريع. ❖
 ملال العمل.في يُكلف بها  هخرو  هي مهام ❖

  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة
 ماجستار الحد الأعلى للمؤهل هندسة كهربائيةبكالوريوس  الحد الأدنى للمؤهل المؤهل العلمي

 الخبرة العملية
 3منها  ،يمميا الشبكات الكهربية وشبكات ا يما تملال شنيات في  5خبرغ   يقل عن  ❖

 ميقع إشرافي.في شنيات 
  ❖ شروط أخرى للوظيفة

 ج\

 القدرات والمهارات المهنية

 .ابه المعميل والليائح والأنظمة بالقيانان لمامالإ ❖

 القدرغ على حل المشكلات الإدارية التي يطره هثناء يشدية العمل. ❖

 .والتخطيط القدرغ على التحلال ❖

 خنية.المياصخات فق الكميات و الوجداول الكهربائية مخططات الإعداد  القدرغ على ❖
 (.MS officeاشتخدام الحاشيع وخاصة برامج )بمعرفة جادغ  ❖
 اللغة الإنللازية.إجادغ  ❖
 القدرغ على إعداد التقارير والدراشات. ❖
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 القدرات والمهارات الشخصية

 قدرغ على ا يمال الخعال والعمل بروح الخريق. ❖
 يحمل المسؤولية وحسن التمرف في المياقف الطارئة. ❖
 على يحمل ضغيك العمل.القدرغ  ❖
 القدرغ على التعلا ويطيير الذات. ❖
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