
 

بطاقة الوصف الوظیفي

2 ة 1 مصف

معاون شعي المسمى الوظیفي

%25 علاوة طبیعة العمل الامة الدرجة الــانـة الفئة

.عاوفي ال ة والعج الاد الفي إع ة في أداء مهامهال قل معاونة قاضي ورئ ملخص الوظیفة

1. حر اللات وتی ماضها والإشهاد على صها.
2. تهل إجاء الواج وكافة العاملات العلقة بالواج.
3. تل معاملات اللاق واساج شهادات اللاق.

4. إجاء حج الرثة وحل الائل وعضها على رئ القل والقاضي.
5. إجاء كافة أناع الج وف الام العل به في الاك العة.

6. تی مع جلات العاو بال مع القاضي.
7. تل الأحام وحفها وتلها للأاف.

8. القام بأ مهام أخ یلف بها في مال العل.

مهام الوظیفة

متطلبات إشغال الوظیفة

ماج الحد الأعلى للمؤهل
العلمي

بالریس(شیعة وقانن، الیعة الاسلامه، اصل دی، القاء
العي، دراسات اسلامة، العة الاسلامة، شیعة، الفقه والیع،
اللغة العبة والراسات الاسلامة، الراسات الیة، القآن والراسات

الاسلامة، القاء والاسة العة)

الحد الأدنى للمؤهل
العلمي

القدرات والمهارات المهنیة

1. معفة واسعة بالقان والأنة واللائح العل بها.
2. معفة جة بقاع اللغة العبة.

.قاریاد الرة على إع3. الق
MS Office. امجب وخاصة باسام ال4. إجادة اس

5. معفة باللغة الإنلیة.

القدرات والمهارات الشخصیة

.یوح الفل بال الفعال والعرة على الات1. ق
2. تل الولة وح الف في الاقف الارئة.

3. الغة في العل وتی الات.
4. القرة على تل ضغ العل.

مستویات الإعاقة المقبولة لشغل الوظیفة

اعلان داخلي /



 

2 ة 2 مصف

تصنیف الإعاقة حكي
المسموح بها

• تهات خلقة ف سفلي  أحها  كلاها 
• خلع ولادة ف سفلي  أحها  كلاها 

• شلل في سفلي  أحها  كلاها 
• ب ف سفلي - فق الكة  أحها  كلاها 
• ب ف سفلي - ت الكة  أحها  كلاها 

• ب ف سفلي - قم  أحها  كلاها 
• ب ف سفلي - أصابع  أحها  كلاها 

حركي درجة الإعاقة المسموح
بها

اعلان داخلي /


