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 بطاقة الوصف الوظيفي

  الاقتصاد الوطنيوزارة  الدائرة الحكومية
 الكيمياء قسمرئيس  شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 للمكاتب الفرعية وحماية المستهلك الإدارة العامة

 

 المختبرات الدائرة

 مدير دائرة المختبرات ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
الإشراف على إجراء الفحوصات المخبرية الكيميائية للعينات والتأكد من صلاحيتها وتحديد 

 ذلك.مواصفات الأجهزة التي ستستخدم في 

 مهام الوظيفة

 الإدارة العامة. /المشاركة في وضع خطة الدائرة ❖

 متابعة اجراء الفحوصات المخبرية الكيميائية للعينات الواردة. ❖
 متابعة تحضير المحاليل الكيميائية اللازمة ومعايرتها والتأكد من صلاحيتها للاستخدام. ❖
 وصحة نتائجها.معايرة الأجهزة المخبرية والتأكد من سلامة تشغيلها  ❖
 اعداد مواصفات الأجهزة اللازمة لتطوير الفحوصات الكيميائية المخبرية. ❖
 اعداد طلبيات وأوامر شراء المواد الكيميائية اللازمة لإجراء الفحص المخبري. ❖
 الاشراف على المناقصات الخاصة بشراء الأجهزة المخبرية والمواد الكيميائية. ❖
 .والأمن داخل المختبرالعمل على توفير شروط السلامة  ❖

 إعداد التقارير الدورية الخاصة بالقسم الذي يشرف عليه. ❖

 أي مهام أخرى يكلف بها في مجال اختصاصه. ❖

 المشاركة في اللجان الحكومية ذات العلاقة بمجال العمل. ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

  بكالوريوس
تكنولوجيا التصنيع  صناعات غذائية، هندسة الأغذية، )هندسة كيميائية،

علوم  الغذائي، التغذية وتكنولوجيا الغذاء، التغذية والتصنيع الغذائي،
، كيمياء تطبيقية، كيمياء، كيمياء غذائية، كيمياء حيوية، تكنولوجيا حيوية

 التكنولوجيا الكيميائية، الكيمياء الصناعية(

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 .على الفئة الثانية دمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنواتخ ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
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 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 .بها المعمول واللوائح والأنظمة بالقوانين الالمام ❖

 القدرة على حل المشكلات التي تطرأ أثناء تأدية العمل. ❖
 . MS Office  وخاصةباستخدام الحاسوب  معرفة ❖

 .اللغة الإنجليزيةالمعرفة ب ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدرة على الاتصال الفعال والعمل بروح الفريق. ❖

 تحمل المسؤولية وحسن التصرف في المواقف الطارئة. ❖
 القدرة على تحمل ضغوط العمل. ❖
 القدرة على التعلم وتطوير الذات. ❖
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