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 بطاقة الوصف الوظيفي

  الأوقاف والشؤون الدينيةوزارة  الدائرة الحكومية
 نظم المعلومات الجغرافية والمساحة قسمرئيس  شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 دائرة الهندسة والانشاءات الدائرة الادارة العامة للأملاك الوقفية الإدارة العامة

 مدير دائرة الهندسة والانشاءات ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
 الجغرافية لأراضي الوقف.يختص القسم بالإشراف على جمع وتخزين وتحليل ومعالجة البيانات 

 مهام الوظيفة

 الإدارة العامة. /المشاركة في وضع خطة الدائرة ❖

اجراء مسح شامل لأراضي الوقف من أراضي زراعية وصناعية وتجارية، وتنفيذ جميع  ❖
 عمليات تحديدها وتنظيم خرائطها.

 تنفيذ كافة الإجراءات وتطبيق المعايير لنظم المعلومات الجغرافية. ❖
 الإشراف على اجراءات رسم الخرائط والصور الفوتوغرافية والرقمية. ❖
 استخدام أنظمة الاستشعار عن بعد.  ❖
 .رفع وتوقيع وإخراج مخططات الإشراف على الأعمال المساحية من ❖
 جمع البيانات والمعلومات الجغرافية وتحليلها وتخزينها. ❖
 ربط المعلومات الجغرافية والخرائط بقواعد البيانات. ❖
 الخاصة بالأملاك والعقارات التابعة للوزارة. اعداد الدراسات التحليلية والإحصائية ❖
 متابعة الأعمال المساحية المتنوعة من رفع وتوقيع. ❖
 المشاركة في اعداد الخرائط المساحية وتحديثها. ❖
تقديم الدعم الفني في مجال نظم المعلومات الجغرافية ومدى توافقها في البيانات  ❖

 المكانية.
 توثيق وأرشفة كل ما يتعلق بالمخططات والخرائط الخاصة بالعمل. ❖
 اعداد التقارير الفنية والإدارية من رفع قواعد البيانات الجغرافية. ❖
التواصل والتنسيق مع البلديات وسلطة الأراضي ووزارة الحكم المحلي بما يتعلم بنظم  ❖

 المعلومات وعقارات الوقف وشبكات الشوارع.
 التي يتم تأجيرها للمستأجرين. تسليم الأراضي ❖
اعلان داخلي 63/2023 .العملأي مهام أخرى يكلف بها في مجال  ❖
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 المشاركة في اللجان الحكومية ذات العلاقة بمجال العمل. ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس
 (التطبيقيةنظم المعلومات الجغرافية ، )نظم معلومات جغرافية

 في أحد برامج الهندسة أو بكالوريوس
هندسة التشييد وإدارة المشاريع، هندسة المباني، ، هندسة المعمارية، الهندسة المدنية) 

هندسة المواد، هندسة البناء، هندسة التخطيط العمراني، هندسة علوم المواد، الهندسة 
والتشييد، الهندسة المدنية وخدمات المباني، المدنية والبنية التحتية، هندسة إدارة الإنشاء 

، هندسة هندسة العمارة، هندسة المباني والطرق والمساحة، هندسة تكنولوجيا المباني
 (.المساحة

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 .على الفئة الثانية دمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنواتخ ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةوالمهارات االقدرات 

 .بها المعمول واللوائح والأنظمة بالقوانين الالمام ❖

 القدرة على حل المشكلات التي تطرأ أثناء تأدية العمل. ❖
 . MS Office  وخاصةباستخدام الحاسوب  معرفة ❖

 .اللغة الإنجليزيةالمعرفة ب ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 الفريق.قدرة على الاتصال الفعال والعمل بروح  ❖

 تحمل المسؤولية وحسن التصرف في المواقف الطارئة. ❖
 القدرة على تحمل ضغوط العمل. ❖
 القدرة على التعلم وتطوير الذات. ❖
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