
 دولــة فلسطــين

 

State of Palestine 

 General Personnel Council ديـوان المـوظفين العــام

 

1 
 

 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة العمل الدائرة الحكومية
 رئيس قسم البرمجيات وإدارة قواعد البيانات شرافيالمسمى الإ
 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع الثــانية ةــالفئ

  وحدة الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات الدائرة - الإدارة العامة
 مدير وحدة الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة

تصميم وتنفيذ  الوزارة، وضمانالإشراف على تطوير البرمجيات وقواعد البيانات داخل 
وتحليل حلول برمجية فعالة وتشـــــــــــــييل قواعد البيانات حطريجة تدعم احةياجات الوزارة 

 النظم البرمجية ووضع الخطط والبرامج الةدريبية لذلك.

 مهام الوظيفة

الإشـــــــــــــراف على البرامج وتحليـــل النظم البرمجيـــة حمـــا يةة   مع احةيـــاجـــات الوزارة  ❖
 والإشراف عليها.

الةدريبية لاســــــــــــةخدا  نظم المعلومات والإشــــــــــــراف على تنفيذ البرامج وضــــــــــــع الخطط  ❖
 الةدريبية حالةعاون مع الإدارات المعنية.

إعداد وتطوير البرامج وفق المواصــــــــــــفات الموضــــــــــــوعة مة قبل محلل  النظم ومةاحعة  ❖
 الةنفيذ وفجاً للمواعيد.

 ذها.وضع نظا  تجريب  للةطبيجات والبرامج المطلوبة والإشراف على تنفي ❖
 تجديم تجارير الاخةبار الأول  وتجرير مدى صةحية البرامج للةشييل. ❖
 الإدارة العامة. /المشاركة ف  وضع خطة الدائرة ❖
 إعداد الةجارير الدورية الخاصة حالجسم الذي يشرف عليه. ❖
إعــــداد الةعــــديةت المةئمــــة على الةطبيجــــات والبرامج الة  توافق الاحةيــــاجــــات مة  ❖

 الجدد.المسةخدمية 
 اقةراح آليات الةطوير والةحديث المسةمر للبرمجيات والةطبيجات المسةخدمة ف  الهيئة ❖
 أي مها  يكلف حه مة قبل رئيسه المباشر. ❖

 المشاركة ف  اللجان الحكومية ذات العةقة حمجال العمل. ❖  مسئوليات أخرى 
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 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي
الحد الأدنى 

 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج الهندسة
 أنظمة الحاسوب،هندسة الحاسوب، هندسة النظم الذكية، هندسة ) 

هندسة أمة المعلومات السيبران ،  الاتصالات،الهندسة وتكنولوجيا 
هندسة النظم الذكية والحاسوب، هندسة ، هندسة الحاسوب والاتصالات

 (الأنظمة والأجهزة الذكية، هندسة البرمجيات
 أحد برامج تكنولوجيا المعلومات في بكالوريوسأو 

تطوير البرمجيات، نظم تكنولوجيا المعلومات، علم الحاسوب، ) 
نظم المعلومات، تكنولوجيا المعلومات المحوسبة، تكنولوجيا المعلومات، 

، تكنولوجيا المعلومات الةطبيقية، علو  الحاسب، أمة الحوسبة النجالة
، تكنولوجيا المعلومات مات، أنظمة المعلومات الحاسوبيةالمعلو 

الشبكات وأمة المعلومات، الحوسبة الةطبيقية، تكنولوجيا والاتصالات، 
 (الويب وأمة المعلومات، الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات

الحد الأعلى 
 للمؤهل

 ماجسةير

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ العمليةالخبرة 

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
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 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 الجدرة على إدارة وتنظيم الوقت. ❖

 .بها المعمول واللوائح والأنظمة حالجوانية الالما  ❖

 الجدرة على حل المشكةت الة  تطرأ أثنا  تأدية العمل. ❖
 الإنجليزية.المعرفة حاللية  ❖

 الجدرة على تنفيذ الخطط الموضوعة. ❖

 الجدرة على إدارة الاجةماعات. ❖
 

 

 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 جدرة على الاتصال الفعال والعمل بروح الفريق.ال ❖
 المواقف الطارئة. ف الةصرف  وحسةالمسؤولية  تحمل ❖
 الجدرة على تحمل ضيوط العمل. ❖
 .الذات وتطوير الةعلم على الجدرة ❖

 

اعلان داخلي 71/2023


