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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة الصحة الدائرة الحكومية

 رئيس قسم النيابة شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 العـلاوة الإشــرافية انيةــالث ةــالفئ

 القضايا الدائرة وحدة الشؤون القانونية الإدارة العامة

 دائرة القضايامدير  ❖ المسئول المباشر

 المسؤوليات الإشرافية
 

 ملخص الوظيفة
جميــــق القضــــايا المقامــــة مــــ  وها ة اللــــةة لو مــــداا مــــق ال يابــــة العامــــة ولمــــا  المةــــا    متابعــــة

 المذكرات المطلوبة بالخلوص. المختلة واعداد

 مهام الوظيفة

 .العامة لل يابة المرسلة القضايا متابعة ❖
 تقدي / متابعة الشكاوى الجزائية لدى ال يابة العامة. ❖
 متابعة إجراءات التةقيقات في القضايا الجزائية المتعلقة بعمل وها ة اللةة. ❖
 متابعة إحالة الملفات المشكو مدا  للمةا مة لما  المةا   المختلة. ❖
ةة مـــق ال يابـــة متابعـــة القضـــايا المدنيـــة المقامـــة مـــ  وها ة اللـــةة لو المقامـــة مـــد وها ة اللـــ ❖

 العامة.
 .العا  ال ائب قبل م  المطلوبة التفليلية المذكرات إعداد ❖
 لي مها  لخرى يكلف بها حسب طبيعة اختلاصه. ❖

  ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج القانون 
والقانون، القانون، القانون الخاص، القانون العا ، حقوق الشريعة والقانون، الفقه )

الانسان والقانون الدولي، القانون الج ائي، القانون المدني، الةقوق، القانون والعلو  
 )القضائية الأم ية، القانون والمما سة

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 الفئة الثانية.خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على  ❖ الخبرة العملية

  شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 القد ة على إدا ة وت ظي  الوقت. ❖

 القد ة على حل المشكلات التي تطرل لث اء تأدية العمل. ❖
اعلان داخلي MS Office . 80/2023  وخاصةباستخدا  الةاسوب  معرفة ❖



 دولــة فلسطــين

 

State of Palestine 

 General Personnel Council ديـوان المـوظفين العــام

 

 
 

 المعرفة باللغة الإنجليزية. ❖

 القد ة على ت فيذ الخطط الموموعة. ❖

 .على إدا ة الاجتماعاتالقد ة  ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قد ة على الاتلال الفعال والعمل بروح الفريق. ❖

 تةمل المسؤولية وحس  التلرف في المواقف الطا ئة. ❖
 القد ة على تةمل مغوط العمل. ❖
 القد ة على التعل  وتطوير الذات. ❖
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