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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة الصحة الدائرة الحكومية

 رئيس قسم الفحص والتوثيق شرافيالمسمى الإ
 شيكل 300 العـلاوة الإشــرافية انيةــالث ةــالفئ

 الخدمات الالكترونية وتطبيقات الانترنت الدائرة للحاسوب وتكنولوجيا المعلومات الإدارة العامة

 الخدمات الالكترونية وتطبيقات الانترنتمدير دائرة  ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
الأنظمـة وتسـليل الولـوه للـا مـ  بـةه شـتكة ا نترنـت  توثيق البرمجيات، وتشغيل وتطويريعني القسم بـ

 باستخدام تكنولوجيا الويب

 مهام الوظيفة

 .ا دارة العامة /المشاركة في وضع بطة الدائرة ❖

 .توثيق البرمجيات وسير عمللا وتوثيق المشاكل وحلوللا ❖

 فحص الأنظمة والتأكد م  لحة عمللا. ❖

 البرمجيات وفحصلا والتأكد م  لحة عمللا.تحضير البيانات الةزمة لابتتار وتحليل  ❖

 إعداد الجدوه زمني  نجاز الملام. ❖

 .الملام على الجدوه الزمني المطروح وتوزيعإدارة وتوزيع فريق العمل  ❖

 الأنظمة.متابعة تطبيق وتشغيل  ❖

 إعداد التقارير الدورية الخالة بالقسم الذي يشرف عليه. ❖

 ه.كلف بلا في مجاه ابتصالأي ملام أبرى ي   ❖

 المشاركة في اللجان الحكومية ذات العةقة بمجاه العمل. ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد العلوم الهندسية
)هندسة الحاسوب، هندسة أنظمة الحاسوب، هندسة أم  المعلومات 

، هندسة النظم الذكية والحاسوب،  السيبراني، هندسة الحاسوب والاتصالات،
هندسة الاتصالات  ،هندسة البرمجيات، اللندسة وتكنولوجيا ا تصالات

 السلكية والةسلكية(.
 بكالوريوس في أحد علوم تكنولوجيا المعلومات

)تطوير البرمجيات، نظم تكنولوجيا المعلومات، علم الحاسوب، تكنولوجيا 
ب، تكنولوجيا المعلومات، تكنولوجيا المعلومات المحوستة، شتكات الحاسو 

المعلومات التطبيقية، تكنولوجيا الشتكات واللواتف النقالة، أم  وحماية 
شتكات الحاسوب، أم  وحماية شتكات الحاسوب، علوم الحاسب، أم  
المعلومات، أنظمة المعلومات الحاسوبية، تقنيات المعلومات، تكنولوجيا 

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير
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وأم  المعلومات، علوم الحاسوب في المعلومات والاتصالات، الشتكات 
سوق العمل، الحوستة التطبيقية، تكنولوجيا الويب وأم  المعلومات، 

 المعلومات(. الحاسوب وتكنولوجيا

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةوالمهارات االقدرات 

 الالمام بالقواني  والأنظمة واللوائح المعموه بلا. ❖
 القدرة على حل المشكةت التي تطرأ أثناء تأدية العمل. ❖
 . MS Officeمعرفة باستخدام الحاسوب وبالة ❖
 المعرفة باللغة ا نجليزية. ❖
 القدرة على تنفيذ الخطط الموضوعة. ❖
 القدرة على إدارة الاجتماعات. ❖

 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدرة على الاتصاه الفعاه والعمل بروح الفريق. ❖

 تحمل المسؤولية وحس  التصرف في المواقف الطارئة. ❖
 القدرة على تحمل ضغوط العمل. ❖
 القدرة على التعلم وتطوير الذات. ❖
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