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 بطاقة الوصف الوظيفي

 الصحةوزارة  الدائرة الحكومية

 شرافيالمسمى الإ
 (4قسم الأسنان مكرر عدد ) رئيس

 (الشيخ رضوان)عيادة القرارة/عيادة الزيتون/عيادة الصوراني/عيادة 

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ  

 الإدارة العامة
مساعد  –الإدارة العامة للرعاية الأولية 

 المدير العام للرعاية الصحية الأولية
 الدائرة

مركز صحي  -دائرة صحة منطقة 
 رابعمستوى 

 مستوى رابع( مركز صحيمدير دائرة ) ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة

ليات العمل الملائمة آوضع ، و سنانسم الأقبها  يقومالنشاطات والخدمات التي  كافة متابعة
الخاصـــــة بها بما يتماشـــــ  مع  ســـــنان، والنما  الأســـــنان دامل قســـــم لتنظيم عمل طبيب الأ

آمر مواكبة ، بالإضــــــــــــــافة طل  وضـــــــــــــع مطة لتطو ر العمل في القســـــــــــــم و معايير المهنة
 العمل.المستجدات في 

 مهام الوظيفة

 الإدارة العامة. المشاركة في وضع مطة الدائرة/ ❖

 طباء الاسنان دامل قسم الاسنان.أالعمل عل  تطو ر عمل  ❖
المســـــــتجدات في العلوم والأســـــــاليب والمعدات  الاســـــــنان بمواكبة مدمات قســـــــمتطو ر  ❖

 الطبية.
مراكز الرعاية الصحية  الاسنان داملطباء الاسنان الذين يعملون في قسم أتقييم أداء  ❖

 بذلك.الاولية ورفع التوصيات 
 الاسنان.الإشراف عل  تطبيق برنامج الجودة النوعية ومكافحة العدوى الخاص بقسم  ❖
 مراعاة تطبيق قواعد الصحة والسلامة الخاصة والعامة أثناء العمل. ❖
لطلبات الاســـــــتدعاء للعمل في المترة المســـــــائية والليلية لذمور الطارئة ط ا  الاســـــــتجابة ❖

 استدعت الحالة.
 عل  العهدة الشخصية. متابعة محافظة الموظمين ❖

 طعداد التقار ر الدور ة الخاصة بالقسم الذي يشرف عليه. ❖

 كلف بها في مجال امتصاصه.أي مهام أمرى ي   ❖

 الحكومية  ات العلاقة بمجال العمل. المشاركة في اللجان ❖  مسئوليات أخرى 
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 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي
الحد الأدنى 

 للمؤهل

 بكالور وس في أحد برامج العلوم الطبية
 )طب الأسنان، طب وجراحة المم والأسنان(

الحد الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 الثانية.خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة  ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 الالمام بالقوانين والأنظمة واللوائح المعمول بها. ❖
 .المعرفة والإلمام بالبروتوكولات والسياسات والقوانين والأنظمة  ات العلاقة ❖
 القدرة عل  حل المشكلات التي تطرأ أثناء تأدية العمل. ❖
 . MS Officeوماصةمعرفة باستخدام الحاسوب  ❖
 .المعرفة باللغة الإنجليز ة ❖
 القدرة عل  تنميذ الخطط الموضوعة. ❖
 القدرة عل  طدارة الاجتماعات. ❖

 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدرة عل  الاتصال المعال والعمل بروح المر ق. ❖

 تحمل المسؤولية وحسن التصرف في المواقف الطارئة. ❖
 القدرة عل  تحمل ضغوط العمل. ❖
 القدرة عل  التعلم وتطو ر الذات. ❖
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