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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة الصحة الدائرة الحكومية

 (_الشفاءالمستشفيات )الجنوب( ( )المحطات المركزية غزة/ 3مكرر )رئيس قسم حركة  شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 الاسعاف الدائرة وحدة الاسعاف والطوارئ  الإدارة العامة

 مدير دائرة الاسعاف ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
والاســـــــتدةا  متابعة حركة ســـــــياراف الاســـــــعاف والعامول  م  تضب  داوب ة ل   ـــــــ   ال ركة 

 ل  اط الاسعاف في الوضع الاةتيادي ووضع الطوارئ.

 مهام الوظيفة

 الإدارة العامة. /ال شاركة في وضع تطة الدائرة ❖

ادارة حركة ســــــــياراف الاســــــــعاف و و لووا ل كام ال د  و و عع ومتابعة موا  ة ووا في  ❖
 الظروف العادية والطارئة.

 الضسوكية )البضغاف( ال تعوقة بال د . وقي الا صالاف التويفونية أو الاشاراف  ❖

 ســـــتلل و وللع ال عووماف التي يتلا الانضا ةووا حوب ال د  أو ال الة ال رضـــــية التي  ❖
 سلتلا التعامل معوا وفقاً لووظا .

 مراق ة  طبلع الأنظ ة والتعوي اف في مختوف أقسا  الاسعاف والطوارئ. ❖

 ة ل التداوب ومتابعة دوا  موظفي القسلا. ❖

   نتوللع و ستلل ال عووماف ال ستو ة لأغراض الاحصا  وال  ث والتوللع القانوني.القيا ❖

/ أو  DISPATCHERاةطا  ال واطول  التعوي اف الض مة لوتعامل مع ال الة ال رضـــــــــية  ❖
 الاصابة كإسعاف أولي حتى وصوب سيارة الاسعاف والطاقلا الطبي لو كام.

 الذي يشرف ةويه.إةداد التقارعر الدورعة الخاصة بالقسلا  ❖

 أي موا  أترى يكوف نوا حسب طبيعة اتتصاصه. ❖

 ال شاركة في الوتام ال كومية ذاف العضقة ب تاب الع ل. ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الإدارية
الأة اب، إدارة الع وياف، إدارة ال وارد ال شرعة، )إدارة الأة اب انتولزي، إدارة 

الإدارة التكوولو ية، إدارة الأة اب والتتارة الالكترونية، إدارة الأة اب الالكترونية، 
الإدارة العامة، الإدارة والسياساف العامة، إدارة الأة اب ال عاصرة، معووما ية إدارة 

 (، الادارة الص يةعووماف الص يةدارة ال ، إالأة اب، نظلا ال عووماف الإدارعة

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ما ستلر

اعلان داخلي 80/2023 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية
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  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 قدرة ةوى إدارة و وظيلا الوقت.ال ❖

 .نوا ال ع وب والووائح والأنظ ة بالقوانل  الال ا  ❖

 القدرة ةوى حل ال شكضف التي  طرأ ألوا   أدية الع ل. ❖
 . MS Office  وتاصةباستخدا  ال اسوب  معرفة ❖

 .الوغة الإنتولزعةال عرفة ب ❖

 القدرة ةوى  وفلذ الخط  ال وضوةة. ❖

 القدرة ةوى إدارة الا ت اةاف. ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 الفرعع.قدرة ةوى الا صاب الفعاب والع ل نروح ال ❖
 ال واقف الطارئة. فيالتصرف  وحس ال سؤولية     ل ❖
 القدرة ةوى    ل ضغوط الع ل. ❖
 .الذاف و طوعر التعولا ةوى القدرة ❖

 

اعلان داخلي 80/2023


